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Παγκράτι, Αθήνα

Τμήμα Θεολογίας
Εθνικό και Καποδιστριακό
Πανεπιστήμιο Αθηνών

Εκπαιδευτικός Όμιλος
Ευδόκιμος

Management-Marketing-
Human Resources

2017-2024

Νοέ 2023- Μάι 2024

Microsoft Office

ERP SOFT1

Εκπαίδευση 

Δεξιότητες

Αγγλικά

Γλώσσες

ΧΑΤΖΗΛΥΜΠΕΡΗ
ΜΑΡΙΑ  ΕΛΕΝΗ

Μάιος
 2 0 2 3

-
Παρόν

DGSOFT EE
HR Assistant

Γραμματειακή υποστήριξη, διαχείριση αλληλογραφίας και
τηλεφωνική εξυπηρέτηση πελατών.
Ενημέρωση βάσης δεδομένων, καταχώριση και οργάνωση
εγγράφων.
Διαχείριση Soft1 HRMS.
Σύνταξη και δημοσίευση αγγελιών για εύρεση προσωπικού. 
Συντονισμός διαδικασιών του HR (επικοινωνία με
υποψήφιους, συμμετοχή σε συνεντεύξεις).
Προετοιμασία των εγγράφων και ενημέρωση των νέων
υπαλλήλων για την εταιρεία και την πολιτική της.
Σύνταξη ημερήσιων report για την αξιολόγηση των
εργαζομένων.
Διαχείριση εξοδολογίων. 

Οκτ .
 2 0 2 2

-
Παρόν

Πρότυπος Εκπαιδευτικός Οργανισμός

Ρούλα Μακρή

Καθηγήτρια Φιλολογικών Μαθημάτων
Διδασκαλία φιλολογικών μαθημάτων σε μαθητές
Γυμνασίου και Λυκείου.
Μελέτη φιλολογικών μαθημάτων σε παιδιά
Γυμνασίου. 

Αυγ .  
2 0 1 6

-
Ιούλιος

2 0 2 2

Εκπαιδευτικός Όμιλος Γράψα 
Back Office Assistant

Γραμματειακή υποστήριξη, διαχείριση αλληλογραφίας
και τηλεφωνική εξυπηρέτηση πελατών.
Ενημέρωση βάσης δεδομένων, καταχώρηση και
οργάνωση εγγράφων.
Εξυπηρέτηση πελατών και επισκεπτών στον χώρο του
φροντιστηρίου.
Δημιουργία ωρολογίου προγράμματος και συντονισμός
τμημάτων.

Διαπολιτισμική Εκπαίδευση
LearnINN ΕΚΠΑ
Ιαν 2021- Μάι 2021

Προγραμματισμός και σχεδίαση ραντεβού και
συναντήσεων.
Παρακολούθηση προμηθειών και διαχείριση ελλείψεων. 
Διαχείριση ημερήσιου ταμείου.
Επίλυση δυσλειτουργιών και αντιμετώπιση αιτημάτων. 

Εργασιακή Εμπειρία



Μάρτ .  
2 0 1 9  

-
Μάιος  

2 0 2 1

STOCKLINE

Χειριστής μηχανών εισαγωγής

δεδομένων (INDITEX)

Επεξεργασία και καταχώρηση δεδομένων.
Διαχείριση παραλαβών.
Οργάνωση καταστήματος και αποθήκης.

Σεμινάρια

Εισηγητής:
Μάριος Βογιατζής – Αναλυτής
Ανθρώπινης Συμπεριφοράς (
Human Behavior Analyst )

 

Hiring The Best

WOMENTORS
Active citizens fund- Ίδρυμα
Λαμπράκη

https://www.s1trainingservices.gr/wp-content/uploads/2023/10/marios-vogiatzis.pdf

