
 

ΒΙΟΓΡΑΦΙΚΟ ΣΗΜΕΙΩΜΑ 

 

ΟΝΟΜΑΤΕΠΩΝΥΜΟ    : Καραμπινάκη Αγγελική 
ΗΜΕΡΟΜΗΝΙΑ ΓΕΝΝΗΣΗΣ   : 28 Ιουλίου 1981 
ΟΙΚΟΓ.ΚΑΤΑΣΤΑΣΗ    : Έγγαμη με 1 παιδί, 11 ετών 
ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ     : Τριάδι, Θέρμης, 57001 
ΤΗΛΕΦΩΝΟ              : 6944 346123 
E - mail                                                            : alikaki_25@yahoo.gr 
 

ΣΠΟΥΔΕΣ : 

2023 Πτυχίο «Τεχνικός Δομικών Έργων και Γεωπληροφορικής», Εσπερινό ΕΠΑΛ 

2011 Πτυχίο «Βοηθός Ιατρικών & Μικροβιολογικών Εργαστηρίων», Εσπερινό ΕΠΑΛ  

 

ΞΕΝΕΣ ΓΛΩΣΣΕΣ  : Αγγλικά, (γραφή και ανάγνωση πτυχίο Lower) 

Η/Υ   : Ms Office, De Facto, ERP, Κεφάλαιο 4, AIMMS, Γνώσεις Softone,  
Γνώσεις Momentum. 

ΑΔΕΙΑ ΟΔΗΓΗΣΗΣ : Δίπλωμα Β’ κατηγορίας, Κάτοχος Ι.Χ. αυτοκινήτου 

 

ΠΡΟΫΠΗΡΕΣΙΑ 

Ιανουάριος 2024 – Μάιος 2024 : Γραμματειακή υποστήριξη στο Εμπορικό τμήμα εταιρείας 
εισαγωγής κλιματιστικών μονάδων. (Παραγγελιοληψία, έκδοση παραστατικών κ.α) 

Νοέμβριος 2017 – Δεκέμβριος 2023 : Account manager στην Τεχνική Εταιρεία Συντηρήσεων 
ΗΜ Έργων, ΕΝΑΥΣΗ ΙΚΕ. Διαχείριση και επίλυση βλαβών σε συνεργασία με το Τμήμα 
Μηχανικών,(ψυκτικά, ηλεκτρολογικά, υδραυλικά, ups, δομικά, συστήματα ασφαλείας, κ.α) 
σε πελάτες της εταιρείας. Συντονισμός διενεργειών Τακτικής Συντήρησης. Συγκέντρωση 
υλικών και οργάνωση ιδίων & εργολαβικών συνεργείων. Δημιουργία και αποστολή 
προσφορών συμβατικών & βάσει αρχείου αντίστοιχου του ΑΤΟΕ, πιστοποιήσεις, διατήρηση 
οικονομικής εικόνας έργων, κ.α. 

Οκτώβριος 2014 – Ιούλιος 2017: Γραμματειακή υποστήριξη  σε εταιρεία εισαγωγών 
αξεσουάρ κινητής τηλεφωνίας (οργάνωση γραφείου, εμπορική διαχείριση, απογραφή, 
τιμολόγηση, διαχείριση πελατών – προμηθευτών, εισαγωγές, φορτώσεις, μερική διαχείριση 
πλατφόρμας e-shop). 



Φεβρουάριος 2012 – Μάϊος 2012 : Γραμματειακή υποστήριξη στο Εμπορικό τμήμα της 
«ΥΦΑΝΤΗΣ ΔΙΑΝΟΜΕΣ ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗΣ Α.Ε.». 

Οκτώβριος 2009 έως Μάρτιος 2011 : Γραμματειακή υποστήριξη στην εταιρεία «ΜΑΡΚΟΣ 
ΠΑΝΕΤΤΑΣ & ΣΙΑ Ο.Ε.» με αντικείμενο ΕΙΣΑΓΩΓΕΣ – ΕΞΑΓΩΓΕΣ ΠΟΤΩΝ – ΤΡΟΦΙΜΩΝ.   

Σεπτέμβριος 2008 έως Σεπτέμβριος 2009 : Γραμματέας στην Τεχνική Εταιρεία 
«ΑΝΤΩΝΟΠΟΥΛΟΣ ΓΕΩΡΓΙΟΣ»  

Ιανουάριος 2008 έως Ιούλιος 2008 : Γραμματέας στην Τεχνική Εταιρεία «ΤΕΚΗΜ Α.Ε.» 
(οργάνωση γραφείου, τηλεφωνική υποστήριξη, διαχείριση πελατών  - προμηθευτών, 
δημιουργία -  παρακολούθηση προσφορών). 

Δεκέμβριος  2006 έως Ιανουάριος 2008 : Γραμματέας στην τεχνική - κατασκευαστική 
εταιρεία «ΤΣΑΤΣΟΥΛΑΣ Α.Ε.» (οργάνωση γραφείου, μισθοδοσίες – πληρωμές προσωπικού, 
καταγραφή πρακτικών, διεργασίες λογιστηρίου). 

Ιούλιος 2006 έως Σεπτέμβριος 2006 : Εισπράκτορας διοδίων με δίμηνη σύμβαση στα Διόδια 
Αφιδνών. 

Μάιος 2005 έως Ιούλιος 2006 : Γραμματέας στην κατασκευαστική εταιρεία «ΤΣΑΤΣΟΥΛΑΣ 
Α.Ε.» 

Ιούνιος 2000 έως Αύγουστος 2002 : Γραμματέας στο ιδιωτικό Μικροβιολογικό Εργαστήριο 
«Μ. Λαγουδάκη – Ζουλάκη».  

Ιούνιος 1999 έως Ιούνιος 2001 : Εισπράκτορας στην μεταφορική εταιρεία «Αιολική Κέα» 
στα Χανιά με μερική απασχόληση(εισπράξεις φορτωτικών, τράπεζες, κοστολόγια 
μεταφορών).  

Συστάσεις διαθέσιμες κατόπιν ζήτησης. 

    

Με εκτίμηση   
Καραμπινάκη Αγγελική 

 

 

 

 

 


